CONG TY CPTM DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO VE THIEN UNG Poc Lap — Tw Do — Hanh Phic
SO: 35/2025/TB - TU'
V/v phdn cong, dieu dong nhan sy van phong Gia Lai, ngay 12 thang 9 nam 2025
thuc hién cong viéc chuyén mon.

Kinh giri: - Nhan vién cac Phong, ban truc thugc.
- Nhan vién Chi nhanh, vin phong dai dién truc thugc.

- Thoi gian vira qua, hoat dong kinh doanh cua Cong ty bi tri tré do phu thudc nhiéu
vao diéu kién, cac ly do cua nhan vién, khién viéc phan cong giai quyét, xir Iy cdng viéc gap
nhiéu kho khin, nhét 12 viéc diéu dong di cOng tac xa theo yéu cau tinh chat cong viéc. Bé dam
bao thuc hién ¢ hiéu qua cac yéu cau vé cong tac hoat dong kinh doanh cua Cong ty. Ban
giam ddc yéu cau toan thé can bo nhan vién cac phong, ban tryc thugc, nhan vién cac vian phong
chi nhanh, vin phong dai dién thuc hién mot s yéu cau cu thé nhu sau:

1. Piéu chinh thei gian 1am vige d6i véi khoi nhan vién vin phong:

+ Sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat

+ Chidu: Tir 13 gi& 00 phait dén 17 gie> 00 phat

+ Tang ca: TUy thudc vao yéu cau tinh chét cong viéc ting thoi diém, BGD s& yéu cau
nhan vién thuc hién ting ca, nhung dam bao ting ca khong qua 4 gio/ngay va khong qua dén
22h hang ngay. Riéng chiéu tht 7 hang tuan, tat ca nhan vién khéi van phong thuc hién don vé
sinh van phong tir 16h00 dén 17h00.

2. Piéu ddng, phan cong nhan su thuc hién cong viéc chuyén mon:

- BGD sé& cin ctr vao nhu cau tinh chat cong viéc thyuc té vé chuyén mon, ciing nhu ting
giai doan hoat dong, hoic céc yéu cau dic thi khac dé chi dinh, phan cong nhan vién van phong
di cong tac thyc hién nhiém vy khi can thiét. Bong thoi s& khong chap nhan cac ly do nham
muc dich né tranh sy phan cong va dua ra cac ly do vé hoan canh, diéu kién gia dinh khac, trir
cac truong hop ¢6 ly do that sy chinh dang ma BGP xét thay c6 thé chap nhan, tao diéu kién
hd trg giai quyét (nhan vién ém dau, vo, con hodc chdng bi bénh nang phai nhap vién diéu tri
ma khong c6 ngudi chim soc, cb ngudi than mat...)

- Pi véi nhan vién nir, BGP sé& chi dinh, phan cdng thyc hién nhiém vu di cong tac xa
trong ngay dé dam bao yéu cau vé tién do va céng viéc chuyén mon theo su phan cong.

- Theo tung thoi diém, giai doan can thiét, BGD s& chi dinh viéc nhan vién ting ca dé
dam bao thuc hién tién do yéu cau cap thiét pht hop véi cong viéc.

Bang vin ban nay, BGD cong ty s& cham dut viéc phan cdng ma phai phu thudc vao
diéu kién hoan canh gia dinh va cac 1y do khac cua nhan vién. Pong thoi tién hanh chi dinh,
phan cong nhan vién thyc hién viéc ting ca, di cong tac xa khi co yéu cau vé cong viéc ké tir
ngay 15 thang 09 ndm 2025.

Céc truong hop nhan vién tu xét thay diéu kién ban than, diéu kién vé gia dinh khong
dap tmg dugc cac yéu cau dé dam bao cong viéc tai cong ty, thi lam don xin nghi viéc dé duoc
giai quyet.

Tran trong !

* Noi nhan: CONG TY CPTM DICH VU BAO VE THIEN UNG
- Nhur k/g (t/h)
- Céc chi nhanh, van phong dai dién (t/h) CONG TY CO PHAN

- Luu VP. THUONG MAI DICH VU
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